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Séance 3

Les Formulaires et les Etats

Les formulaires vous seront utiles pour la saisie des informations contenues dans votre base.

Les éléments qui les constituent peuvent être disposés, modifiés et arrangés à votre guise. C’est de préférence en ouvrant un formulaire que vous ajouterez ou modifierez vos enregistrements. Toutes les modifications faites dans un formulaires sont automatiquement répercutées dans la(les) table(s) qui a(ont) servi à le créer.

Chaque élément d’un formulaire est un contrôle réparti dans différentes sections (En_tête, détails ...). Chaque contrôle est le plus souvent constitué d’une étiquette et d’un champ, et ses propriétés de présentation et de données sont modifiables.

Les états vous seront utiles pour l’impression des informations contenues dans votre base.

Vous pourrez imprimer les données d’une base sous forme d’une liste, les enregistrements étant imprimés les uns sous les autres et éventuellement regroupables suivant un champ. Vous pourrez également imprimer les résultats de calculs faits sur ces champs. 

Ces états peuvent être créés à partir d’une table ou de requêtes monotable ou multitable, permettant de mettre en forme des requêtes statistiques ou des requêtes analyse croisée.

Les états sont constitués de plusieurs zones. 

·  une zone d’en tête d’état imprimée au début de l’état.

·  deux  zones d’en tête de page et de pied de page imprimées en haut et en bas de chaque page.

· une zone de détail imprimée pour chaque enregistrement de la table

· une zone de pied d’état imprimée à la fin de l’état et contenant des opérations sur l‘ensemble des enregistrements affichés. 

· Si l’on a effectué un regroupement suivant au moins un champ, l’état contiendra en outre :

· une zone de d’en-tête de groupe contenant le champ ou la formule sur le champ de regroupement. 

· une zone de pied de groupe contenant une opération (somme, moyenne, comptage,...) à effectuer pour chaque groupe. 

! N’hésitez pas à faire appel à l’aide de Access : Menu ? 

! Il y a rarement une seule façon de faire ce qui vous est demandé 

( Menu Contextuel : cliquez de temps en temps sur le bouton droit de la souris au bon endroit pour voir , clavier etc...)

Maintenant c’est à vous de jouer !

N’oubliez pas de répondre aux questions précédées par le symbole       sur une feuille que vous nous remettrez avant la fin de la séance.

I. Création d’un Formulaire Instantane

	A faire
	Comment faire

	I.1. Créez un formulaire instantané sur la table CLIENTS
	· Ouvrez la base de données : ENTREPRISE

· Cliquez sur l’onglet Tables

· Sélectionnez la table CLIENTS
· Allez dans le menu Insertion > Formulaire Instantané (par exemple)
Vous obtenez le même résultat en cliquant sur l’onglet Formulaire, puis Nouveau, en sélectionnant la table Client et le style Formulaire Instantané en colonne simple.


Le formulaire instantané vous évite de passer du temps à la mise en forme de votre formulaire. C’est un premier aperçu utile. Toutefois, l’intérêt du formulaire est de personnaliser son interface avec la base. Le formulaire instantané affiche tous les champs dans une simple colonne. Nous allons voir comment modifier un formulaire. 

I. Personnalisation d’un Formulaire

	A faire
	Comment faire

	I.1. Affichez le formulaire en Plein écran, en mode Création.
	

	I.2. Déplacez le champ Code client et son étiquette à droite du nom de la Société.
	· Glisser avec la souris sur les deux éléments à déplacer pour les sélectionner tous les deux (l’étiquette et le champ)

· Approchez la souris des éléments que vous venez de sélectionner : une main noire apparaît

· Cliquez gauche et maintenez le clic gauche enfoncé ; faites glisser les éléments sélectionnés à droite du cham Nom.

Une « étiquette » correspond au nom du champ affiché.

	I.3. Supprimez les étiquettes et les champs Fonction & Région.
	· Sélectionnez les étiquettes et les champs et appuyez sur la touche Suppr de votre clavier.

	I.4. Mettez en gras et en italique toutes les étiquettes (mais pas les champs !) de la zone « détail ».
	· Cliquez sur la première étiquette.

· Maintenez la touche MAJ (=SHIFT) enfoncée et cliquez sur chacune des autres étiquettes.

· Cliquez en haut dans la barre d’outil sur les boutons Gras & Italique.

· (Ne quittez pas la sélection pour la suite !)

	I.5. Ajustez les à leur contenu, puis égaliser leurs tailles au plus large. Mettez leur une couleur de remplissage.
	· Menu Format > Taille > Au contenu.

· Menu Format > Taille > Au plus large.

· Choisissez une couleur qui vous plait dans le pot de peinture.

	I.6. Passez tous les champs de la zone de détail en taille 10.
	· Maintenez le bouton gauche de la souris appuyé et dessinez un rectangle en entourant tous les contrôles à sélectionner ou utilisez la touche MAJ comme précédemment.

· Utilisez la liste Taille.

	I.7. Mettez l’encadrement des zones de champs (autrement dit « zone de texte ») en deux dimensions (au lieu de trois).


	· Sélectionnez les zones de champs.

· Affichez la fenêtre des propriétés (bouton de la barre d’outils) ou cliquez sur le bouton droit de la souris (menu contextuel > propriétés)

· (Notez au passage que le logiciel nomme les champs « zone de texte »

· Sélectionnez l’option A deux dimensions pour la propriété Apparence.

	I.8. Changez la couleur du fond du formulaire.
	· Quittez toute sélection.
· Utilisez le pot de peinture avec la couleur de votre choix.

	I.9. Enregistrez le formulaire sous le nom Saisie des clients. 
	· Cliquer sur l’icône de la disquette en haut dans la barre d’outil (par exemple).

	I.10. Dans la zone En-tête de formulaire, on veut une étiquette de titre intitulée « CLIENTS » en taille 18 en ajustant la taille des cadres à leur contenu.


	· Aller dans le menu Affichage > En-tête/pied de formulaire pour faire apparaître l’en-tête de formulaire.

· Vérifier que la boite à outils est affichée (la boite à outil est une palette flottante). Si ce n’est pas le cas, affichez-la par le biais du menu Affichage par exemple.

· Dans la boite à outils, cliquer sur le bouton Etiquette. Puis dessiner avec la souris une étiquette dans l’en-tête de formulaire

· Tapez-y le texte CLIENTS
· Mettez-le en taille 18, gras, texte et bordure dans la couleur de votre choix.

· Ajuster l’étiquette au contenu (mais si on l’a déjà vu plus haut ! ()

	I.12. Ajoutez une étiquette de texte « Contacts clients » dans l’en-tête de page.


	· Menu Affichage > En-tête et pied de page.

· Comme précédemment cliquez sur le bouton Etiquette :

· Cliquez dans l’en-tête de page et tapez le texte.

	I.13. Cliquez en dehors de l’étiquette puis sélectionnez-la à nouveau pour la mettre en forme, en police Verdana, taille 14, fond de l’étiquette, texte & bordure dans la/les couleur(s) de votre choix.
	

	I.14. Ajustez la taille du cadre au contenu.
	· Sélectionnez l’étiquette.

· Menu Format > Taille > Au contenu.

	I. 15. Continuez à personnaliser à votre guise en modifiant ou déplaçant les étiquettes (par exemple mettez à droite du N° de téléphone, le n° de fax).
	


II. Ajout d’un Contrôle Calculé

On veut afficher en bas du formulaire le nombre total de clients de l’entreprise.

	A faire
	Comment faire

	II.1. Créez un contrôle indépendant en pied de formulaire.


	· Dans la boite à outils, cliquez sur l’outil Zone de texte :

· Puis cliquez dans le pied de formulaire, à la verticale des autres zones de texte.

· Mettez en forme avec la souris (séparez l’étiquette de la zone de texte si les deux éléments du contrôle se chevauchent).

	II.2. Faites-lui afficher le nombre total de clients.


	· Affichez les propriétés de la zone de texte du contrôle (clic droit sur lui > propriétés) :

· Dans la propriété Source Contrôle, tapez :

=Compte([Code client])

· Fermez la fenêtre des propriétés.
Les expressions que vous tapez dans la zone Source Contrôle sont les mêmes que dans les requêtes.

	II.3. Mettez-le en forme de manière identique aux autres contrôles.


	· Sélectionnez une des zones de texte (le champ Pays par exemple).

· Dans la barre d’outils, cliquez sur le bouton Reproduire la mise en forme
· Cliquez ensuite sur votre nouveau contrôle calculé dans le pied de formulaire.

	II.4. Modifiez l’étiquette de ce contrôle en « Nombre total de clients ». Ajustez son cadre et mettez-la en forme de manière identique aux autres étiquettes de votre formulaire.
	

	II.5. Basculer en mode utilisation (Mode formulaire) en cliquant sur le premier bouton de la barre d’outils, admirez le résultat (.
	


III. Ajout d’une Liste Modifiable

Les listes sont des contrôles très utiles. Ils vous permettent de saisir un champ parmi un ensemble de valeurs valides. De plus, la définition des items de la liste peut se faire en récupérant automatiquement des valeurs déjà saisies à partir des champs d’une table. 

Les listes modifiables ressemblent aux listes déroulantes de vos menus mais vous permettent en plus de taper la valeur que vous souhaitez si celle-ci ne figure pas dans la liste proposée.

Il existe des listes non-modifiables (appelées « zones de liste ») pour lesquelles l’utilisateur n’a pas d’autre choix que ceux proposés. Elles se présentent différemment sous forme d’un cadre avec ascenseur. 

Vous allez remplacer la zone de texte Pays  par une liste déroulante permettant de choisir le pays d’implantation plutôt que de le saisir. 

	A faire
	Comment faire

	III.1. Revenez en mode création. Supprimez du formulaire le champ « Pays » ainsi que son étiquette.
	

	III. 2. Créez une zone de liste déroulante.


	· Si le bouton « Assistants de Contrôles » (la baguette magique) de la boîte à outils est activé, cliquez dessus pour le désactiver.

· Dans la boite à outils, cliquez sur le bouton « Zone de liste déroulante ».
· Puis cliquez dans le formulaire à la place du pays.

	III. 3. Liez la liste au champ Pays.


	· Affichez les propriétés du nouveau contrôle (clic droit > Propriétés).
· Choisissez l’option « Pays » dans la propriété Source Contrôle en cliquant sur la flèche à droite de cette ligne.

	III. 4. Précisez que vous allez taper les différentes valeurs.
	· Choisissez l’option Liste valeurs dans la propriété Origine Source.

	III. 5. Tapez quelques pays possibles (par exemple : France;Royaume-Uni;Etats-Unis;Espagne;Venezuela).
	· Dans la propriété Contenu, tapez les différents pays séparés par un point virgule.


On peut demander à Access de proposer automatiquement la liste des pays disponibles. Pour cela, on va créer une requête pour récupérer l’ensemble de ces pays.

	A faire
	Comment faire

	III. 6. Réduisez le formulaire dans la barre des tâches pour le mettre en arrière-plan ; allez sur l’onglet Requêtes de la base de données et créez une nouvelle requête listant de façon unique la liste de tous les pays d’implantation de vos clients. Appelez-la Pays d’implantation.
	· Déclarez le seul champ pays dans la nouvelle requête.
· Demandez un tri croissant.

· Demandez les propriétés de la requête et demandez Valeurs distinctes : Oui afin d’éviter les doublons.


(
Combien y en a-t-il ?

	A faire
	Comment faire

	III. 7. Reprenez votre formulaire et créez une nouvelle zone de liste déroulante, à côté de la précédente, appelée Pays Bis. Affichez à nouveau les propriétés de cette seconde liste. Dans la propriété Source Contrôle, liez à nouveau la liste au champ Pays.
	

	III. 8. Précisez que vous allez récupérer les différentes valeurs dans la requête Pays d’implantation.


	· Choisissez l’option Table/Requête dans la propriété Origine Source.

· Précisez dans contenu le nom de la requête : Pays d’implantation.
· Basculer en mode utilisation pour tester les deux listes.


(
Comparez la méthode de création de liste manuelle et automatique par requête. Quelle méthode vous semble la plus efficace et la plus performante ?
	A faire
	Comment faire

	III.9. Conservez uniquement le contrôle liste déroulant qui vous paraît le plus efficace. Son étiquette devra afficher « Pays » et respecter l’uniformité dans la présentation graphique de la liste et de son étiquette avec le reste du formulaire.
	· N’oubliez pas d’utiliser le bouton « Reproduire la mise en forme » pour travailler vite et bien.

	III.10. Enregistrez le formulaire.
	


IV. Saisie d’un  Enregistrement

Souvenez-vous que les formulaires vous servent essentiellement à saisir de façon conviviale vos données.

	A faire
	Comment faire

	IV.1. Passez en mode formulaire.


	· Cliquez sur le premier bouton de la barre d’outils pour passer en mode d’utilisation.

	IV.2. Ajoutez l’enregistrement client :

Code client :LABOS

Société : Laboratoire S.I.P.

contact : Frédéric Nicolas

Adresse : 42 rue des Saints-Pères

Ville : Paris

Code : 75006

Pays : France 

Téléphone : 0125653658


	· Cliquez en bas sur le bouton permettant de saisir un nouvel enregistrement (cf. Séance 1 : souvenirs, souvenirs… ()
· Saisissez les informations ci-contre en utilisant la touche Tabulation ou Entrée pour passer d’un champ à un autre. Quand votre dernier champ de ce 92ème client est saisi, repassez en mode création.

Utilisez la liste déroulante pour saisir le pays plus rapidement


V. Recherche d’un Enregistrement

	A faire
	Comment faire

	V.1. Recherchez la fiche du client : Vins et alcools Chevalier

.


	· Affichez le premier enregistrement.
· Cliquez sur le champ Société.

· Cliquez dans la barre d’outils sur le bouton Rechercher (par exemple ; vous pouvez aussi passez par le menu Edition).
· Tapez : Vins et alcools Chevalier (ou vins*) dans la zone Rechercher.

· Cliquez sur le bouton Rechercher puis sur le bouton Fermer.


(
Quelle est le nom et le numéro de téléphone du contact ?

VI. Modification d’un Enregistrement

Une erreur a été signalée au niveau du contact pour la société Paris spécialités. Son nom est en réalité Marion Bertrand.

	A faire
	Comment faire

	VI.1. Corrigez cette erreur par l’intermédiaire de votre formulaire.


	· Recherchez la fiche comme précédemment et corrigez l’erreur.

· Puis fermez votre formulaire.




(
Quel était le nom erroné de ce contact ?

Rappel : cette modification est aussitôt prise en compte dans votre table mère.

VII. Création d’un formulaire tabulaire

Il existe différentes manières de créer un formulaire. Le formulaire instantané est le plus simple. Il suffit en suite de le modifier à sa convenance. On peut aussi choisir d’utiliser l’assistant formulaire qui vous guide dans la création de votre formulaire. A chaque étape, il vous permet de personnaliser le formulaire en incluant les champs désirés. 

Il existe en plus différents types de formulaire. Nous avons vu le formulaire simple créé par le formulaire instantané où tous les champs sont affichés sous forme de contrôles et d’étiquettes les uns au dessus des autres. Nous les avons modifiés par la suite. Le mode formulaire tabulaire affiche chaque enregistrement les uns au dessous des autres et les champs de chacun d’eux en ligne.
	A faire
	Comment faire

	VII.1. Demandez la création d’un nouveau formulaire.
	· Cliquez sur l’onglet formulaire :

· Puis cliquez sur le bouton Nouveau. 

	VII.2. Fondez ce formulaire sur la table COMMANDES 


	

	VII.3 Choisissez d’utiliser l’assistant formulaire (ne passez pas par les formulaires instantanés).


	

	VII.4. Incluez les champs N° Commande, Code client, Ville livraison, Date commande, Pays livraison et Port. Choisissez l’option formulaire Tabulaire et choisissez un style.
	

	VII.5 Donnez-lui pour titre : Liste des Commandes et terminez.


	

	VII.6. Agrandissez le formulaire en plein écran, puis affichez-le en mode création pour continuer à le modifier.


	

	VII.7. Supprimez le champ Pays et remplacez-le par une liste modifiable récupérant les valeurs dans la requète Pays d’implantation (cf. supra !).


	Le formulaire est constitué d’éléments : les sections (en-tête, détails, pied) et les différents contrôles (étiquettes, zones de texte, liste...). Vous sélectionnez ces éléments en cliquant dessus. Vous modifiez les propriétés de ces éléments en affichant la fenêtre des propriétés et en agissant sur les propriétés qui vous intéressent.



	VII.8. Modifiez l’affichage de l’en-tête du formulaire : ajustez les cadres à leur contenu.
	

	VII.9. Affichez le formulaire en mode Formulaire, enregistrez-le puis fermez-le.
	


VIII. Insertion d’un sous-formulaire

Un sous-formulaire est un formulaire contenu dans un autre formulaire. L’intérêt de les utiliser réside dans le fait que l’on peut afficher par leur intermédiaire les données d’une autre table correspondant à l’enregistrement en cours : par exemple les commandes d’un client. Il faut qu’il existe une relation entre le champ père (formulaire) et les champs fils (sous-formulaire) du même type que celles établies pour les requêtes. Si vos tables sont déjà mises en relation, pas de problème, Access s’occupera de définir ce lien automatiquement.
Vous allez modifier le formulaire Saisie des clients de sorte qu’il affiche pour chaque client les commandes qu’il a passées.

	A faire
	Comment faire

	VIII.1. Ouvrez le formulaire Saisie des clients en mode Création.
	· Cliquez sur le nom du formulaire, puis sur le bouton Modifier. 

	VIII.2. Agrandissez la zone de détail vers la droite et vers le bas.
	· Cliquez sur la ligne qui sépare la zone de détail du pied de page et déplacez la souris, bouton appuyé (idem pour la droite).

	VIII.3. Supprimer le contrôle qui affichait la table Commande (Zone de texte Table.COMMANDE). Créez à sa place un sous-formulaire dans la zone de détail.
	· Cliquez sur l’outil Sous-formulaire/ Sous-Etat dans la boite à outils.

· Tracez un grand rectangle avec la souris.

	VIII.4. Affichez les propriétés du sous-formulaire.
	

	VIII.5. Liez le sous-formulaire au formulaire Liste des Commandes. 


	· Dans la propriété Objet Source, choisissez Liste des Commandes.



	VIII.6. Modifiez l’étiquette du sous-formulaire en tapant « Historique des commandes passées par ce client », puis enregistrez le formulaire.
	

	VIII.7. Ajoutez la commande passée par Let's Stop N Shop :

N° de commande : 11079
San Francisco

Etats-Unis

Commandé le : 30-mars-04
Frais de Port : 673,90 €

	· Affichez le formulaire en mode Formulaire.
· Recherchez l’enregistrement de ce client.
Toutes les commandes relatives à ce client apparaissent dans le sous-formulaire

· Ajoutez la commande ci-dessus en remplissant le sous-formulaire.

· Fermez le formulaire une fois la nouvelle commande ajoutée.


IX. Création d’un Formulaire Graphique

Vous allez à présent créer un outil graphique pour visualiser la répartition des commandes par pays de livraison.

	IX.1. Créez un nouveau formulaire fondé sur la requête Nombre de commandes par employés (requête réalisée à la séance 2) et prenez l’assistant Graphique.
	· Passez par le bouton Nouveau.

	IX.2. Incluez les champs CompteDeN° Commandes, Nom.


	

	IX.3. Choisissez un graphique Secteurs 3D (forme de camembert allongé 3D).


	

	IX.4 Vérifiez bien que CompteDeN° Commande s’est mis dans la zone Données et Nom dans la zone Série.


	

	IX.6. Donnez le titre Répartition des commandes par employé et enregistrez le graphique sous le même nom.


	Le graphique que vous venez de créer est un objet OLE : c’est à dire qu’il est affiché par Access mais créé par une autre application. (en l’occurrence MS Graph). Ce graphique est donc modifiable pour peu que l’on ouvre l’application associée (par exemple en cliquant deux fois sur l’objet en question pour l’ouvrir).


Tel qu’il est, le graphique ne représente pas grand chose. Nous allons faire apparaître les valeurs de chacune des portions du camembert.

	A faire
	Comment faire

	IX.8. Affichez le graphique en mode Création. Augmentez ses dimensions.

	· Le graphique est un peu étroit. Passez en mode création, affichez-le en plein écran et étendez ses dimensions avec la souris.


	IX.9. Nous allons afficher les pourcentages sur le graphique.


	· Ouvrez le camembert en double-cliquant sur celui-ci

· cliquez droit sur les secteurs et choisissez Format de la série de données.

· Dans Etiquettes de données, cochez Nom de catégorie, Valeurs, Pourcentage, Symboles de légende.

· Validez.

	IX.10. La légende est devenue redondante. Supprimez-la.
	· Cliquez sur la légende pour la sélectionner puis sur Suppr.

	IX.11. Les étiquettes de chaque secteur et le titre général du graphique sont trop gros, diminuez la taille de leurs polices de caractère.
	· Cliquez sur le titre ou sur les étiquettes puis choisissez une police plus petite dans la liste déroulante des polices.

	IX.12. Affichez le formulaire en mode Formulaire puis fermez-le.


	· Cliquez sur le premier bouton pour passer en mode d’utilisation.
N.B : Pour créer un graphique multitables, il est nécessaire de passer par le medium d’une requête multitable qui affiche les champs des différentes tables que l’on veut afficher graphiquement, puis créer le formulaire graphique sur cette requête. C’est cette démarche que nous venons de suivre ici.



X. Insertion d’un Objet OLE. 

On peut afficher des images dans un formulaire. Plus généralement, on peut afficher des objets OLE (objets affichés par Access mais créés par d’autres applications : Word, Excel, PaintBrush...). Ces objets peuvent être dépendants, c’est à dire être présent dans votre table) ou indépendant (être lié à une table mais être stocké ailleurs que dans cette table). Ces objets restent modifiables en double-cliquant dessus.

	A faire
	Comment faire

	X.1. Créez un formulaire à l’aide de l’assistant, fondé sur la table EMPLOYES en insérant tous les champs. Choisissez de le présenter en colonne simple.
	

	X.2. Visualisez-le et enregistrez-le sous le nom Liste des employés.
	Salut Nancy ! (
La photo affichée est un objet dépendant présent dans la table.

	X.3. Affichez le formulaire en mode création.
	

	X.4. Insérez une image d’Internet, par exemple, dans l'en-tête de formulaire.


	· Depuis votre navigateur web, récupérez une petit image depuis Internet (clic droit sur l’image > enregistrez sous… > sauvegardez-la juste à côté de votre base entreprise).

· Revenez sur Acces.

· Menu Insertion > Objet

· Choisissez Depuis un fichier et cochez la case liaison.
L’image affichée est un objet indépendant importée ou encore créée par vos soins.

	X.5. Enregistrez-le formulaire et fermez-le.
	


XI. Création d’un etat 

	A faire
	Comment faire

	XI.1. Créez un nouvel état sur la table CLIENTS
	· Cliquez sur l’onglet Etat :

· Cliquez sur le bouton Nouveau.

· Un cadre de choix apparaît.

· Dans la liste déroulante, choisissez la table CLIENTS.

· Choisissez Assistant Etats.

	XI.2.Demandez dans l’ordre l’impression des champs :

Pays

Code client

Société

Contact

Téléphone 

Fax

      puis passez à la fenêtre suivante.
	

	XI.3. Passez l’étape Regroupements sans en faire. A l’étape suivante, triez l'état par Pays.
	

	XI.4. Choisissez une disposition Verticale et une orientation Portrait.
	

	X1.5 Choisissez un style qui vous plaît.
	

	XI.6. Donnez à l’état, le titre Contacts puis cliquez sur Terminer.
	

	XI.7. Affichez successivement l’aperçu en mode Pleine page, puis en mode Zoom. 


	· Utiliser la loupe en haut dans la barre d’outils.


XII. Modification d’un etat 

	A faire
	Comment faire

	XII.1. Affichez l’état en mode Création pour modifier l’état.
	· Cliquez sur le bouton habituel (l’équerre)
ou


Appuyez sur la touche Echap de votre clavier.

	XII.2. Déplacez le champ Société à coté du champ Code client.
	

	XII.3. Déplacez les champs Téléphone et Fax à côté du champ Contact tout en les laissant l’un en dessous de l’autre et alignés. 


	· Sélectionnez les deux champs Téléphone et Fax. 

· Glissez ces deux champs à leur nouvelle place

Pour vous aider à aligner des champs, vous pouvez sélectionner les champs qui vous intéressent et utiliser le menu Format > Aligner…

	XII.4. Modifiez le fond du champ Société en grisé et son texte en gras & en blanc.
	· Cliquez sur un des grisés dans le bouton Couleur de remplissage.
· Mettez le champ en gras.

· Mettez en couleur de police du blanc.

	XII.5. Affichez le en relief.
	· Il y a un bouton qui le fait, trouvez-le !

	XII.6. Mettez en forme le reste du formulaire selon vos désiderata.
	Vous pouvez continuer à mettre en forme votre état de la même manière que vous avez mis en forme vos formulaires ( modification des styles de texte, ajout d’étiquettes...).

	XII.7. Enregistrez l’état sous le nom Fiches clients.
	


Votre état est prêt pour l’impression. 

XIII. Etat de Regroupement

Un état de regroupement imprime les enregistrements en les regroupant. 

	A faire
	Comment faire

	XIII.1. Créez une requête fondée sur la table COMMANDES, et donnant toutes les commandes de l’année 2004. Affichez tous les champs et enregistrez-la sous le nom Commandes de 2004.
	

	XIII.2. Créez un état sur la requête Commandes de 2004.
	· Cliquez sur l’onglet Etat :

· Cliquez sur le bouton Nouveau.

· Dans la liste déroulante à l’intérieur du cadre de choix, choisissez la requête Commandes de 2004.
· Cliquez sur Assistant Etat.

	XIII.3. Incluez dans l’état les champs :
N° Commande

Pays de livraison

Date commande

A livrer avant 

Port
     puis cliquez sur le bouton suivant.
	

	XIII.4. Demandez le regroupement des enregistrements sur les Pays de livraison.


	· Cliquez sur le champ Pays de livraison puis cliquez sur le bouton : >

· Cliquez sur le bouton Suivant.

· Passer l’étape des tri dans sans en définir.

	XIII.5. Choisissez la disposition Echelonnée, l’orientation Portrait.
	

	XIII.6. Demandez à ajuster l’impression en largeur.
	· Cochez la case Ajuster la taille des champs afin qu’ils tiennent tous sur une page.

	XIII.7. Choisissez le style que vous voulez. Donnez pour nom à cet état : Liste des commandes passées en 2004. Cliquez sur le bouton Terminer. 


	Lorsque vous demandez un état de regroupement, Access ajoute  automatiquement des contrôles calculés, égaux à la somme des champs numériques par groupe. Mais vous pouvez vous-même créer ces contrôles. 


XIV. Ajout d’un Calcul

	A faire
	Comment faire

	XIV.1 Afficher le Pied de groupe :


	· Passer en mode création.

· Faites Affichage/Trier et Regrouper et choisissez OUI pour la propriété Pied de Groupe du champ Pays de livraison.



	XIV.2. Créez une zone qui calcule le nombre de commandes dans le pied de groupe Pays de livraison.


	· Cliquez sur l’outil Zone de Texte de la boîte à outils. 

· Dessinez une zone de texte avec la souris dans le pied de groupe.

· Affichez les propriétés de cette zone de texte.

· Dans la propriété Source Contrôle, tapez :   =compte([N° commande]).



	XIV.3. Changez le nom de l’étiquette en l’appelant Total des commandes de ce pays.

	

	XIV.4. Alignez le titre avec le calcul. 


	

	XIV.5. Sélectionnez la zone calculée =Compte([N° commandes]) et l’étiquette commandes, dans le pied de groupe Pays de livraison. 

   Dupliquez les dans le pied d’état mais changez le nom de l’étiquette en : Total des commandes de l’année.
	· Utilisez la touche MAJ et un copier/coller.

	XIV.6. Continuez la mise en forme à votre guise de votre état (en particulier, vérifiez que les étiquettes ne sont pas trop étroites pour afficher les titres qu’elles contiennent).
	

	XIV.7. Admirez en mode utilisation. En particulier, jetez un coup d’œil à la dernière page de votre état (il en comporte forcément plusieurs).
	


XV. Création d’Etiquettes

	A faire
	Comment faire

	XV.1. Créez une requête qui affiche les champs de la table COMMANDES :

N° Commande

A livrer avant

Destinataire

Adresse livraison
Code postal livraison

Ville livraison
Pays livraison

	

	XV.2. Enregistrez la requête sous le nom Etiquettes des commandes, et fermez-la.
	

	XV.3. Créez à partir de cette requête un état avec l’Assistant Etiquettes.
	· Choisissez comme format d’étiquette Avery L7560.
· Garder les paramètres de police et de couleur proposés.

	XV.4. Créez votre étiquette en demandant la visualisation :
	· du champ N° Commande en première ligne suivi de la date de livraison

· Cliquez sur le bouton N° Commande de la zone Champs disponibles
· Faites-le suivre d’un espace (au clavier)
· Tapez ensuite le texte : à livrer avant

· Puis un espace

· Puis le champ A livrer avant.
·  d’une ligne vide en deuxième ligne

· Cliquez avec la souris sur la troisième ligne.
· du Destinataire en troisième ligne

· De l’adresse de livraison sur la ligne suivante.
· Du code postal puis un espace puis la ville sur la ligne suivante.

· Du pays enfin sur la dernière ligne.

	XV.5 Triez les étiquettes par Pays livraison et par A livrer avant.
	

	XV.6. Enregistrez l’état sous le nom : Etiquettes des commandes, visualisez-le et fermez-le. 


	


?
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